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КАР АР 
№ 88

Этнэ муниципаль районы
документларыныц мэж;бури
несхэсе турындагы нигезлэмэне ]эаслау хакында

«Документларныц мэж;бури несхэсе турында» 29Л2Л994 ел, № 77-ФЗ 
Федераль закон нигезендэ, район китапханэ-мэгълумат фондын туплау, Этнэ 
муниципаль районыныц мэ)в;бури несхэсенец сакланышын Ьэм ж;эмэгать 
кулланышын тээмин иту максатларында, Татарстан Республикасы Этнэ муниципаль 
районы Башкарма комитеты КАР АР БИРЭ:

1. Олеге карарныц кушымтасы нигезендэ Этнэ муниципаль районында 
Документларныц мэл^бури несхэсе турында Нигезлэмэне расларга.

2. Этнэ муниципаль рай01нында мэж;бури документлар несхэсе составына 
керуче документларны алу, саЕлау йэм ж;эмэгать куллану хокукын биру, Этнэ 
муниципаль районыныц «Этнэ узэклэштерелгэн китапханэлэр системасы» 
муниципаль бюджет учреждениесе.

3. Олеге карарны Татарстан Республикасы Этнэ муниципаль районыныц 
рэсми сайтында урнаштырырга.

4. Олеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны Татарстан Республикасы Этнэ 
муниципаль районы Башкарма комитеты )цитэкчесе урынбасары М.Л.Халиковка 
йоклэргэ.

Дитэкче А. Ф. Каюмов



1 нче Кушымта 
Татарстан Республикасы 
0ТНЭ районы Башкарма комитеты 
05.03.2020ел 
№ 88 карарына

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. 0ТН9 муниципаль районы документларыныц мэж;бури носхэсе турындагы 
Нигезлэмэ 0ТНЭ муниципаль районы территориясендэ яки аннан читтэ 0тнэ 
муниципаль районы карамагындагы оешмалар заказы буенча эзерлэнгэн 
документлар терлэрен, аларны житештеручелэр тарафыннан «0тнэ узэклэштерелгэн 
китапханэлэр системасы» муниципаль бюджет учреждениесенэ тапшырырга тиешле 
терле документларны 0тнэ муниципаль районы документларыныц мэ>кбури носхэсе 
турында нигезлэмэдэ билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм санда билгели (алга таба - 
Нигезлэмэ).

1.2. Нигезлэмэ кагылмый:
1.2.1. Документларга:

- шэхси, гаилэ, Дэулэт, хезмэт яки коммерция сере уз эченэ алган;
- берэм башкаруда ясалган;
-архив (материаллары);
- бары тик челтэр режимында гына таратыла торган электрон хезмэтлэр.

1.2.2. Идарэ иту Ьэм техник документациягэ (эксплуатациялэу буенча 
формулярлар, инструкциялэр, бланк продукциясе, исэп Ьэм хисап документациясе 
формалары альбомнары).

1.3. Нигезлэмэ Россия Федерациясенец «Документларныц мэж;бури носхэсе 
турында» 29.12.1994 ел, № 77-ФЗ Федераль законы нигезендэ эшлэнгэн.

2. Топ тешенчэлэр.

2.1. 0ТН Э  муниципаль районы документларыныц мэжбури носхэсе (алга таба - 
мэж;бури носхэ) - 0тнэ муниципаль районы территориясендэ яки 0тнэ муниципаль 
районы карамагында булган оешмалар заказы буенча ясалган торле тиражланган 
документларныц цосхэлэре, 0тв[э муниципаль районыныц «0тнэ узэклэштерелгэн 
китапханэлэр системасы» муниципаль бюджет учреждениесенэ тапшырылырга 
тиеш.

2.2. Документ -  текст, тавыш яздыру, сурэтлэр Ьэм (яки) аларныц ярашуы 
рэвешендэ теркэлгэн матди чыганак, идентификациялэргэ момкинлек бирэ торган



110М ж;эмэгать куллану Ьэм саклау максатларында вакыт Ьэм пространствода 
тапшыру ечен билгелэнгэн реквизитларга ия.

2.3. Мэж;бури несхэ системасы -  мэж;бури документлар терлэре ж;ыелмасы, 
шулай ук аларны щыю, булу Ьэм куллану буенча билгелэнгэн тэртип.

2.4. Документларны ж;итештеруче -  юридик зат, аныц оештыру-хокукый 
формасына Ьэм милек рэвешенэ бэйсез рэвештэ, эшмэкэрлек эшчэнлеген юридик 
зат оештырмыйча гына алып баручы, документларныц мэж;бури несхэсен эзерлэуне, 
бастыруны (чыгаруны) Ьэм ж;ибэруне (тапшыруны) гамэлгэ ашыручы юридик зат.

Документлар ж;итештеручелэрг9 нэшриятлар, массакулэм мэгълумат чаралары 
редакциялэре, фонограммалар, аудиовизуаль продукция ж;итештеручелэр, Этнэ 
муниципаль районы я^ирле узидарэ органнары Ьэм мэж;бури документлар несхэсен 
эзерлэу, бастырып чыгару (чыгару) Ьэм ж;ибэру (тапгпыру, китеру) белэн 
шогыльлэнуче башка затлар керэ.

2.5. Документларныц мэж;бури несхэсен алучы -  Этнэ муниципаль 
районыныц «Этнэ узэклэштерелгэн китапханэлэр системасы» муниципаль бюджет 
учреждениесе, ул тулэусез нигездэ Документларныц мзж;бури несхэсен алу, саклау 
Ьэм ж;эмэгатьчелек тарафыннан с^айдалану хокукына ия.

3. Документларныц мэжбури несхэсе системасын 
формалаштыру максатлары

3.1. Документларныц мэж;бури несхэсе системасын формалаштыру 
максатлары булып тора:

3.1.1. Этнэ муниципаль районы документларыныц тулы китапханэ-мэгълумат 
фондын туплау.

3.1.2. Кулланучыларга мэгълумати-библиография Ьэм китапханэ хезмэте 
курсэтудэ даими саклау Ьэм куллану оештыру.

3.1.3. Этнэ муниципаль районыныц документлар комплектын туган якны
ейрэну фонды елеше буларак формалаштыру Ьэм китапханэдэн
файдаланучыларныц алына торган документлары турында мэгълумат биру.

3.1.4. Алына торган документлар торлэре нигезендэ узэклэштерелгэн 
каталогизацияне алып бару.

3.1.5. Ала торган документлар турында, шул исэптэн мэгълумати- 
телекоммуникация челтэрлэре аша да, мэгълуматтан файдалануны тээмин иту.

4. Мэжбури экземпляр составына керуче документлар торлэре

4.1. Документларныц мэж;бури несхэсе составына тубэндэге документлар
керэ:



4.1.1. Басмалар (текст, нота, картография, изобасма).- редакция-нэшрият 
эшкэртуен узган басмалар, полиграфик рэвештэ местэкыйль рэсмилэштерелгэн, 
чыгыш мэгълуматлары булган басмалар.

4.1.2. Рэсми документлар -  ж;ирле узидарэ органнары тарафыннан норматив, 
директив яки мэгълумати характердагы, алар яшерен характердагы документларны 
тарату исемлегенэ кертелэ (доку]иент массакулэм мэгълумат чараларында басылуга 
карамастан).

4.1.3. Аудиовизуаль продукция-кино, видео -, фоно-Ьэм фотопродукция Ьэм 
аныц комбинациялэре.

4.1.4. Электрон басмалар -  редакция-нэшрият эшкэртуен узган, мэгълумат 
электрон-санлы формада тэкъдим ителгэн, чыгыш мэгълуматлары булган, 
тиражлана Ьэм таратыла торган документлар.

4.1.5. Катнаш документлар -  терле чыганакларда (басма, аудиовизуаль, 
электрон) башкарылган документлар ж;ыелмасы.

4.1.6. Тарихи-туган якны ойрэну характерындагы музей фондларыннан 
документлар кучермэлэре.

4.1.7. Тарихи-туган якны ойрэну характерындагы архив документлары 
кучермэлэре.

4 . 1 . 8 .  0ТН Э муниципаль районы территориясендэ уз эшчэнлеген алып баручы 
ия^тимагый берлэшмэлэрнец документлары (бастырып чыгарылган Ьэм басылып 
чыкмаган).

5. Документларньщ мэжбури несхэсен житештеруче бурычлары

5.1. Документлар ж;итештеручелэр мэж;бури несхэне Этнэ муниципаль 
районыныц «Этнэ узэклэштерелгэн китапханэлэр системасы» муниципаль бюджет 
учреждениесенэ тапшырырга тиеш.

5.2. Документлар ж;итештеручелэр «Этнэ узэклэштерелгэн китапханэлэр 
системасы» муниципаль бюджет учреждениесенэ мэж;бури несхэне беренче тираж 
партиясе чыккан кенне тапшырырга Ьэм местэкыйль рэвештэ тапшырырга тиеш:
- редакция-нэшрият эшкэртуен узган басманыц 2 несхэсе;

рэсми документларньщ, ижтимагый берлэшмэлэрнец документларыныц, 
аудиовизуаль продукциянец 1 несхэсе;
- музей фондларындагы документларньщ, архив документларыныц кучермэлэренец 
1 несхэсе.

5.3. Документлар ж;итештеручелэр мэж;бури несхэ составына керуче 
документларньщ узкыйммэтенэ мэж;бури экземплярларны эзерлэугэ, бастыруга 
(чыгаруга) Ьэм ж;ибэругэ (тапшыру, илтеп ж;иткеругэ) чыгымнарны кертэ.

5.4. Этнэ муниципаль районыныц «Этнэ узэклэштерелгэн китапханэлэр 
системасы» муниципаль бюджет учреждениесе запросы буенча мэж;бури булган



дефектам несхэ бер ай эчевщэ документаар дитештеручелэр тарафыннан 
алмаштырыла.

6. Документлар житештеручелэрнец хокуклары.

6.1. Мэл^бури несхэне тулы Ьэм оператив китеру документларны 
л^итештеручелэргэ тубэндэге хокукларны гарантияли;

6.1.1. Элеге Нигезлэмэ нигезендэ Этнэ муниципаль районыныц «Этнэ 
узэклэштерелгэн китапханэлэр системасы» муниципаль бюджет учреждениесендэ 
алар тарафыннан л^итештерелэ торган барлык тер документларны даими саклау;

6.1.2. Этнэ муниципаль районы “Этнэ узэклэштерелгэн китапханэлэр 
системасы” муниципаль бюджет учреждениесенец электрон каталогына тэкъдим 
ителгэн документлар турында библиографик мэгълумат керту;

6.1.3. Аларныц продукциясенэ кагылышлы фактографик Ьэм статистик 
мэгълуматларны тулэусез биру;

6.1.4. Мэж;бури несхэне гшучыныц Россия Федерациясенец интеллектуаль 
милек турындагы гамэлдэге законнары нигезендэ ж;итештеручелэрнец мэж;бури 
хокукларын утэу;

6.1.5. Мэж;бури несхэ китеруне язмача раслау.

7. Мэи^бури экземпляр алучыныц бурычлары.

7.1. Документлар типы Ьэм торе нигезендэ аларны теркэу Ьэм исэпкэ алу.
7.2. Документлар мэж;бури несхэсе турында библиографик Ьэм статистик 

мэгълумат, алар турында уз эченэ мэгълумат алган.
7.3. Этнэ муниципаль районы халкына мэж;бури документлар несхэлэре 

турында хэбэр итэргэ.
7.4. Документларныц мэж;бури несхэсен даими саклауны Ьэм файдалануны 

тээмин итэргэ.
7.5. Россия Федерациясе законнары нигезендэ документлар фондыныц 

сакланышын тээмин иту ечен я^аваплылык тоту.

8. Мэжбури несхэ кучермэсе.

8.1. Гражданнарга Ьэм оешмаларга китапханэ-мэгълумати хезмэт курсэту 
максатларында мэж;бури несхэне кучереп алу Ьэм репродукциялэу Россия 
Федерациясенец гамэлдэге законнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

9. Элеге Нигезлэмэне бозган ечен кентрель Ьэм я^аваплылык.

9.1. Мэж;бури экземплярны тиешле кулэмдэ тапшырмау, вакытында Ьэм тулы 
булмаган китеру ечен документлар ж;итештеручелэр законнар нигезендэ ж;аваплы.


