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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	КАРАР


	от
	«
	22
	»
	июня
	2012 г.
	
	№
	400


	Об утверждении административного регламента предоставления муници-пальной услуги по выдаче разрешения на перепланировку или переустройство жилого помещения
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ, Атнинский районный исполнительный комитет ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на перепланировку или переустройство жилого помещения.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Атнинского муниципального района.  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя исполнительного комитета Р.Р. Шагидуллина. 

Руководитель 

исполнительного комитета 




Г.Г. Марданов
УТВЕРЖДЕН

постановлением

исполнительного комитета

Атнинского муниципального района

от «22» июня 2012г. №400
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на перепланировку или переустройство жилого помещения
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на перепланировку или переустройство жилого помещения. 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 Жилищным кодексом Российской Федерации (далее – ЖК РФ);
 Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №131-ФЗ); 
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №59-ФЗ) 
Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ №Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон №210-ФЗ);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документов, подтверждающих принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – Постановление №266);

Законом Республики Татарстан от 12.05.2003 №16-ЗРТ «Об обращениях граждан в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ N 16-ЗРТ);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 №45-ЗРТ «О местном самоуправлении в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ N 45-ЗРТ);

Уставом Атнинского муниципального образования Республики Татарстан (далее – Устав);

Положением об Исполнительном комитете Атнинского муниципального района Республики Татарстан;

Положением об отделе инфраструктурного развития Исполнительного комитета Атнинского муниципального района;

Указаниями прокурора Атнинского муниципального района;
Правилами внутреннего трудового распорядка.

1.3. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица.

1.4. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

жилое помещение – изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства);

запрос о предоставлении муниципальной услуги – заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление). Заявление заполняется в произвольной форме, по установленному образцу или на стандартном бланке.

2. Стандарт муниципальной услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование 

	2.1. Наименование услуги
	Выдача разрешения на перепланировку и (или) переустройство жилого помещения
	часть 1 статьи 26 ЖК РФ

	2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу
	Исполнительный комитет муниципального образования
	Положение

	2.3. Результат предоставления услуги
	Разрешение на перепланировку и (или) переустрой-ство жилого помещения (Приложение №1)
	Часть 5 статьи 26 ЖК РФ

	2.4. Срок предоставления услуги
	В течение 10 дней, включая день подачи заявления

	Часть 4 статьи 26 ЖК РФ

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги
	1) заявление о переустройстве и (или) переплани-ровке (по форме согласно приложению №1 к настоящему Регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переустра-иваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотари-альном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) переплани-ровки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраи-ваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	Пункт 2 статьи 26 ЖК РФ



	2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
	15 минут
	Устанавливается настоящим Регламентом

	2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги
	15 минут
	Устанавливается настоящим Регламентом

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	1. Несоответствие представленных документов перечню документов, указанному в пункте 2.5. настоящего Регламента;
2. исправления в подаваемых документах;
3. подача документов ненадлежащим лицом.
	

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
	1)отсутствие каких-либо сведений или наличие недостоверных сведений в документах, представ-ляемых заявителем;
2) представление документов в ненадлежащий орган;
3) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства
	Пункт 1 статьи 27 ЖК РФ

	2.10. Стоимость предоставления государственной услуги (подготовки и выдачи документа), если документ выдается на возмездной основе
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	

	2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги
	Помещение исполнительного комитета, в котором предоставляется услуга, располагается по адресу: с. Большая Атня, ул.Советская, д.38. На информаци-онных стендах размещена текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги и образцы их заполнения. Кабинет оснащен местом для оказания услуг: стол, стулья. 
	Устанавливается

 настоящим Регламентом

	2.12. Режим работы органа, предоставляющего  услугу, порядок  доступа и обращений в орган, предоставляющий услугу
	Приемные дни:

Понедельник – пятница с 8.00 до 17.00.

Суббота с 8.00 до 12.00.

Воскресенье – выходной.

Обед с 12.00 до 13.00. 

Проход свободный
	Правила внутреннего трудового распорядка 

	2.13. Информационное обеспечение получателей государственной услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления государственной услуги
	Информирование застройщика о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования, в устной и (или) письменной форме.        
	

	2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
	Муниципальная услуга в многофункциональном центре не предоставляется
	Устанавливается настоящим 

Регламентом

	2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется
	Устанавливается настоящим 

Регламентом

	2.16. Согласование услуги
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	Пункт 6 части 2 статьи 26 ЖК РФ

	2.17. Порядок исправления возможных недостатков предоставления услуги
	Порядок (включая сроки) исправления недостатков предоставленной услуги не отличается от порядка первичного предоставления услуги 
	Устанавливается настоящим Регламентом


3. Административные процедуры
3.1. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в отдел инфраструктурного развития Исполнительного комитета Атнинского муниципального района РТ (далее – Отдел) для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалистом Отдела осуществляется консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.2. Заявитель лично подает в Отдел письменное заявление о выдаче разрешения на перепланировку и (или) переустройство жилого помещения по форме согласно приложению №1 к настоящему Регламенту и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента.

3.3. Специалист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет:

установление личности заявителя;

проверку полномочий заявителя в случае действия заявителя по доверенности;

проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Регламента;

проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений).

В случае отсутствия замечаний специалист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специальном журнале;

вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема заявления, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента, специалист Отдела, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением содержания выявленных недостатков в представленных документах.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 15 минут в день поступления заявления.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление или возвращенные заявителю документы.

3.4. Специалист Отдела осуществляет:

проверку сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем;

проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела осуществляет подготовку проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги (далее – мотивированный отказ) и направляет на подпись руководителю исполнительного комитета.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела осуществляет:

подготовку проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – решение) и направляет на подпись руководителю исполнительного комитета.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение четырех дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: направленный на подпись проект решения (мотивированного отказа).

3.5. Руководитель исполнительного комитета подписывает решение (мотивированный отказ) и передает специалисту Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подписанное решение или мотивированный отказ.

3.6. Специалист Отдела регистрирует решение (мотивированный отказ). Извещает заявителя о принятом решении и выдает заявителю либо направляет по почте разрешение или мотивированный отказ.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется:

в течение 15 минут – в случае личного прибытия заявителя;

в течение одного дня с момента окончания процедуры, предусмотренной пунктом 3.5 настоящего Регламента, в случае направления ответа по почте письмом.

Результат процедуры: выданное (направленное) заявителю разрешение или мотивированный отказ.

3.7. Оформление акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

3.7.1. Заявитель извещает об окончании работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения специалиста Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в срок, указанный в заключении.

Результат процедуры: извещение специалиста Отдела об окончании работ.

3.7.2. Специалист Отдела определяет состав приемочной комиссии и назначает дату осмотра жилого помещения. О дате осмотра извещаются члены комиссии и заявитель.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение двух дней с момента поступления информации об окончании работ.

Результат процедуры: извещение членов приемочной комиссии и заявителя о дате осмотра.

3.7.3. Члены приемочной комиссии в назначенный день выходят на место и составляют с участием заявителя акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Акт направляется специалисту Отдела.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день осмотра жилого помещения.

Результат процедуры: акт приемочной комиссии, направленный специалисту Отдела.

3.7.4. Специалист Отдела регистрирует акт приемочной комиссии и направляет в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимости.

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение одного дня с момента поступления акта приемочной комиссии.

Результат процедуры: акт приемочной комиссии, направленный в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимости.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной  услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

- проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений главе Атнинского муниципального района  представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется начальником отдела инфраструктурного развития Исполнительного комитета Атнинского муниципального района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, специалистами службы делопроизводства общего отдела Исполнительного комитета, а также специалистами Отдела.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положением Отдела  и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действия или бездействия сотрудников инфраструктурного развития, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке в Исполнительный комитет Атнинского муниципального района.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, правовыми актами Атнинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, правовыми актами Атнинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, правовыми актами Атнинского муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, правовыми актами Атнинского муниципального района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.1.4.  Жалоба получателей услуги в письменной форме либо в форме электронного документа должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- наименование должности, фамилии, имени и отчества сотрудника Отдела (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых получатель услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые получатель услуги считает необходимым сообщить.

5.1.5. К жалобе могут быть приложены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.1.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.

5.1.7. По результатам рассмотрения жалобы начальник отдела инфраструктурного развития Исполнительного комитета Атнинского муниципального района принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица Отдела соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении жалобы;

- признает действие (бездействие) должностного лица Отдела не соответ-ствующим законодательству и настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении жалобы полностью или частично.
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1.7. Регламента. 

5.1.8. В случае удовлетворения жалобы полностью или частично начальник отдела инфраструктурного развития Исполнительного комитета Атнинского муниципального района определяет меры,  которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.1.9. Исчерпывающий перечень случаев, при которых ответ на жалобу не дается:
1) в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, направивших жалобу и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, которому адресована жалоба, а также членов его семьи. В данном случае Исполком или должностное лицо, уполномоченное рассматривать жалобу, имеет право оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

3) если текст жалобы не поддается прочтению, если фамилия гражданина или наименование юридического лица, направивших жалобу, не поддаются прочтению, то заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу жалобы в течение семи дней после регистрации жалобы;

 4) если по существу жалобы многократно давались письменные ответы в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае Руководитель Исполкома, должностное лицо Исполкома либо лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Исполком. О данном решении уведомляется заявитель.  

5) если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.  Заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу жалобы и  в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.2. Судебное обжалование

5.2.1. Решения, действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном гражданским и арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение №1
УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.04.2005 № 266

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	200
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	200
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение

(справочное)

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги 

Отдел инфраструктурного развития аппарата

Исполнительного комитета Атнинского муниципального района РТ

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Начальник Отдела инфраструктурного развития аппарата исполнительного комитета Атнинского муниципального района РТ
	8 (84369)
2-10-13
	Halikov.Marat@tatar.ru 


� Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.





