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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

Об утверждении графика приема граждан главой Атнинского муниципального района, заместителем главы Атнинского муниципального района
В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в действующей редакции:

1. Утвердить прилагаемый график приема граждан главой Атнинского муниципального района, заместителем главы Атнинского муниципального района (далее-График).

2. Начальнику организационного отдела Атнинского районного Совета Шарафиевой Г.И. обеспечить надлежащую организацию и техническое обслуживание приема граждан по личным вопросам.

3. Рекомендовать руководителям муниципальных органов муниципального образования «Атнинский муниципальный район Республики Татарстан»:

3.1. Разработать и утвердить графики приема граждан, обращающихся к ним по вопросам, относящимся к их компетенции.

3.2. Организовать прием граждан и рассмотрение их обращений в сроки, установленные действующим законодательством.

4. Опубликовать настоящее распоряжение в районной газете «Этнэ таны», разместить на официальном сайте Атнинского муниципального района.

5. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы Атнинского муниципального района Каюмова А.Ф.

6. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его опубликования.

Глава Атнинского

муниципального района 



           Г.Г. Хакимов

УТВЕРЖДЕН

Распоряжением главы

Атнинского 

муниципального района

от «__»_________2013 №___

ГРАФИК

приема граждан главой Атнинского муниципального района, заместителем главы Атнинского муниципального района
Прием проводится в рабочих кабинетах с 16:00 до 18:00 по адресу: с.Большая Атня, ул.Советская, дом 38

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Занимаемая должность
	Дни приема

	1
	Хакимов Габдулахат Гилумханович
	Глава Атнинского муниципального района
	вторник

	2
	Каюмов Айрат Фанилевич
	Заместитель главы района
	понедельник


Требования к письменному обращению

1. Письменное обращение гражданина в обязательном порядке должно содержать наименование муниципального района либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения, изложение сути предложения, заявления или жалобы, личную подпись заявителя и дату.

          В случае необходимости к письменному обращению прилагаются документы (в подлинниках или копии).

2. Обращение, поступившее в форме электронного документа, в обязательном порядке должен содержать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного документа) и почтовый адрес (если ответ должен быть направлен в письменной форме). В случае необходимости к такому обращению прилагаются документы и материалы или их копии в письменной форме. Обращение, поступившее в адрес муниципального района в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

